
 

Da: info@info-studio.it
Oggetto: Comunicazione privacy per inizio anno scolastico
Data: 27/08/2024 09:12:32

Alla C.A. 
Dirigente Scolastico
Direttore SGA
Sede Istituto
 
Con la presente, si trasmette in allegato format privacy utili per la presa di servizio del personale che
avverrà all’inizio del prossimo mese di settembre.
 
I file utili per la presa di servizio sono:
 

Dichiarazione di ricevuta dell’informativa al trattamento dei dati personali per la presa servizio
Incarico al personale di segreteria file 04 (copia va notificata / inviata via e-mail al personale);
Incarico personale docente file 05 (copia va notificata / inviata via e-mail al personale o tramite
Gestionale/ Registro elettronico);
Incarico assistenti tecnici file 06 (copia va notificata / inviata via e-mail al personale);
Incarico collaboratori scolastici file 07 (copia va notificata / inviata via e-mail al personale);

Per le modalità di notifica degli incarichi si consiglia di utilizzare i consueti e consolidati canali di
comunicazione uno ad uno, salvo i casi di incarichi massivi che possono essere notificati uno a molti,
secondo quanto disposto dalla normativa vigente sul trattamento dati personali (reg. UE 679/2016).
 
Inoltre, vi ricordo che è opportuno controllare che nella sezione privacy del sito web istituzionale siano
pubblicati i seguenti documenti:

Informativa personale (vedi file 01allegato);
Informativa famiglie (vedi file 09 allegato);
Informativa fornitori (vedi file 13 allegato)
Linee guida per il personale docente (vedi file zip allegato);
Linee guida per gli assistenti amministrativi (vedi file zip allegato);
Linee guida per i collaboratori scolastici (vedi file zip allegato);
Linee guida per gli assistenti tecnici e animatori digitali (vedi file zip allegato);

 
Nell’augurarvi un buon inizio di anno scolastico, resto a VS disposizione per qualsiasi ulteriore
chiarimento, vi porgo i miei più cordiali saluti.  
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NOTA DI RISERVATEZZA  
La presente comunicazione, corredata dei relativi allegati, contiene informazioni confidenziali ed è
riservata esclusivamente ai destinatari. Vi informiamo che ogni uso, copia, distribuzione o stampa non
autorizzata o fatta da soggetti diversi dei destinatari del presente messaggio è proibito dalla legge
(art. 15 Cost., art. 616 cod. pen., art. 25 D. Lgs 101/2018).  
In ottemperanza al Decreto legislativo n.196 del 30 giugno 2003 " Codice in materia di protezione dei
dati personali" e al Regolamento UE 679/2016, precisiamo che le informazioni contenute in questo
messaggio e nei suoi eventuali allegati, sono strettamente riservate e per uso esclusivo del/dei
destinatario/i .E' pertanto vietata la copia, la diffusione e la rivelazione anche parziale dei dati in esso
contenuti alle persone non autorizzate dal medesimo. Info & Studio di Sandro Falivene non accetta
responsabilità legali per i contenuti di questo messaggio. Ogni considerazione o opinione espressa è
quella dell'autore e non rappresenta necessariamente quella di Info & Studio di Sandro Falivene. Nel
caso aveste ricevuto questa e-mail per errore, vogliate cortesemente avvertire il mittente e
distruggere il presente messaggio. Si dichiara inoltre che tutti gli eventuali allegati a questo
messaggio sono stati testati dal nostro sistema antivirus prima della loro trasmissione. In ogni caso,
ricordando che le comunicazioni internet non sono protette, invitiamo il/i destinatario/i ad effettuare il
controllo con il/i proprio/i programma/i antivirus prima dell'apertura.  
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